
MPA oder Arztsekretär/in 
mit medizinischer Erfahrung 

 30–100 % | Allgemeine Innere Medizin | Beringen SH 

 
 
 
Bei uns arbeiten Menschen, die gerne zusammenarbeiten. Wenn Sie ein gutes Team schätzen und 
gleichzeitig Wert auf klare Strukturen legen, sind Sie bei uns richtig. 
 
Wir sind eine Hausarztpraxis in Beringen mit einem eingespielten, überschaubaren Team. Unsere 
Abläufe sind digital und klar strukturiert – damit mehr Zeit bleibt für das, was zählt: die Arbeit mit 
unseren Patientinnen und Patienten. 
 
ZWEI PROFILE – EIN TEAM 
 

MPA 
Sie rotieren durch alle Bereiche der Praxis: 
Sprechstundenassistenz, Labor, EKG, 
Röntgen, Diagnostik und Praxisapotheke – 
sowie Patientenempfang und Administration. 
Ein breites, abwechslungsreiches Spektrum. 

Arztsekretär/in 
Ihr Schwerpunkt liegt im Empfang und 
Office-Bereich: Telefontriage, 
Terminmanagement, Diktatschreiben und 
Korrespondenz. Medizinische Berufserfah-
rung (Arztpraxis oder Spital) ist 
erforderlich. 
 

 

DAS BRINGEN SIE MIT 
• Ausbildung als MPA oder nachgewiesene Berufserfahrung im medizinischen Umfeld 
• Sicherheit in der telefonischen Patientenkommunikation und Triage 
• Freude an einem lebendigen Praxisalltag und am Umgang mit Menschen 
• Zuverlässige, strukturierte Arbeitsweise 
• Teamgeist – und die Bereitschaft, Verantwortung zu übernehmen 
 
DAS ERWARTET SIE BEI UNS 
• Ein Team, das wirklich zusammenhält – geringe Fluktuation, echte Kollegialität 
• Überdurchschnittliche Entlöhnung, erfahrungs- und leistungsgerecht 
• Planbare Arbeitszeiten durch strukturierte Einsatzplanung 
• Gestaltungsspielraum und Einbindung in Entscheidungen 
• Breites medizinisches Spektrum und eine wachsende Praxis mit Zukunft 
• Parkmöglichkeiten, private Unfallversicherung (weltweit), regelmässige Teamevents 
• Wertschätzung, die nicht nur im Inserat steht 
 
 
Start: ab sofort oder nach Vereinbarung 
Pensum: 30–100 % 

 

Arztpraxis Beringen 
Zelgstrasse 8 · 8222 Beringen 
michael.woll@arztpraxisberingen.ch 
www.arztpraxisberingen.ch 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
 


